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1、 [bookmark: _Toc19995]投标文件制作工具
[bookmark: _Toc29734]1.1工具栏
[image: ]
新建工程：新建投标文件制作，选择需要制作投标文件项目的招标文件（宝华招标系统内下载的文件后缀为.BHZF的文件）
打开工程：打开过程文件，投标文件制作过程中，自动创建保存的工程文件（文件后缀为.etbp）
获取备份：在线获取某项目的过程文件
CA认证：点击后选择认证方式，CA锁：宝华招标的实体CA锁，扫码认证：使用标证通的宝华证书进行扫码。
[bookmark: _Toc7756]1.2新建工程
新建工程，选择要制作投标文件的招标文件，投标单位名称可以通过读取CA锁，也可以临时手动填写单位名称
[image: ]
新建完成后，如果该文件有工程量清单，系统会提醒导出对应的工程量清单，若当时未导出，可以通过浏览招标文件的导出按钮进行导出。
[image: ]
[bookmark: _Toc22707]1.3浏览招标文件
导出工程量清单：用于工程量清单文件的导出，可以重复多次导出
导入变更文件：用于该项目发布变更文件后的变更文件导入，导入后投标人根据实际变更内容可以选择变更的环节，也可以不变更当前内容，澄清文件的格式.BHCQ、.BHCF、.BHCS（注：项目发布变更文件后，一定要用最新的变更文件制作或者导入最新的变更文件生成投标文件，方可上传，否则投标上传时会失败）
[bookmark: _Toc5604]1.4文件制作
根据左侧目录导航栏，按照从上倒下的顺序每个节点进行内容填写，导入。
1.5同步主体库信息（如有）
1、投标文件制作过程中如有“投标证明材料”菜单，则需要使用同步主体库信息功能。同步主体库信息功能首先需要同步单位信息，通过CA锁/标证通进行单位信息认证。
[image: ]
2、单位信息认证完成后可以点击“挑选材料”按钮，进行挑选单位信息，挑选后点击确定按钮即可同步主体库信息。
[image: ]
3、同步完成后可点击右上角“高亮未填项”来确认需要手动填写的信息。
[image: ]
4、同步主体库信息后再投标人基本情况表下方可点击“点击查看”按钮跳转至扫描件查看页面。
[image: ]
[image: ]
5、如出现同步信息填写错误或者未填写的情况，需登录至宝华智慧招标共享平台的单位信息中填写/修改完成后，回到投标文件制作工具点击重新同步即可同步最新信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc5203]1.6条款关联（不是所有文件都需要关联条款）
选择章节-->>右键点击标红的文件目录-->>关联目录。

[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc17778]1.7生成投标文件
生成成功的展示页面
[image: ]
在投标文件制作完成后会自动生成如下三个文件，其中文件扩展名为BHKey的文件为密钥文件，用于在开标解密时CA锁或标证通不在身边或者解密失败时候上传解密使用。
BHTF后缀的文件，是需要上传到投标系统的加密投标文件
nBHTF后缀的文件，是非加密的投标文件，用于查看或特殊情况
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc381][bookmark: _Toc3365_WPSOffice_Level1]开标解密操作流程
投标人进入开标大厅，首先要进行签到
[image: ]
开标解密时投标人可选择：
CA锁解密
密钥文件上传进行解密，如下图：
[image: 55f9e8481e8b220cdc09f68473793bf]
[bookmark: _Toc8469]2.1 CA锁解密
如选择CA解密方式进行解密，在已插CA锁的前提下，点击下方[image: IMG_256]图标进行解密，弹出如下页面，然后点击‘解密投标文件按钮’如下图：
[image: cf827dd4b4b9ea1f187da6b452fd044]
点击后会弹窗提示输入天威盾口令：
[image: 2d78797f96b7ddc83711442aecfa5e5]
当输入的口令正确时，系统提示解密成功，如下图：
[image: c09aaa41255df6e8cd97f4353542727]

[bookmark: _Toc16724]2.2 标证通解密
点击下方[image: IMG_256]图标进行解密，系统会根据上传文件的制作时使用的证书类型自动弹出如下页面。
[image: ]
[image: ]
打开标证通点击扫一扫，扫描图中二维码
[image: ]
根据app流程，往下操作，如图
[bookmark: _GoBack][image: ]
[image: ]
输入密码成功后，系统提示如下图，即解密成功
[image: ]
2.3密钥解密
如选择密钥文件上传方式进行解密，则点击右侧‘密钥文件上传’按钮后,再点击‘上传密钥文件’按钮，上传投标文件制作时生成的后缀为 .BHKey文件。
[image: 3e4b810bf94a2bce8845bbfea6e181d]
如果上传之后匹配成功，显示‘密钥文件解密成功！’，如下图：
[image: 30e8894360fdc6a91e50982df38508e]
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